EDITAL DE CREDENCIAMENTO N° 001/2016

PREAMBULO

O SERVICO NACIONAL DE APRENDIZAGEM RURAL-ADMINISTRACAO
REGIONAL DO ESTADO DO AMAZONAS-SENAR-AR/AM, sociedade civil
sem fins lucrativos, sediado em Manaus-AM, na Rua José Paranagua, n. 435 —
Centro, inscrito no CNPJ/MF sob n.° 04.262.769/0001-39, torna publica a
abertura das inscricoes para CREDENCIAMENTO DE
MICROEMPREENDEDORES INDIVIDUAIS para integrar o CADASTRO DE
INSTRUTORIA NO AMBITO DESTE SENAR-AR/AM, com fundamento no
artigo 25 do Regulamento de Licitagcbes e Contratos do SENAR, na forma
estabelecida neste Edital, e de seus anexos, bem como pelas condi¢cdes
seguintes:

1. O processo de Credenciamento sera organizado e conduzido pelo SENAR-
AR/AM.

2. As inscri¢des para o Credenciamento de que trata este Edital s&o gratuitas e
deverdo ser realizadas por intermédio do seguinte endereco eletronico:
www.senar-am.org.br/credenciamento, preenchendo os formularios (Ficha de
Inscricdo e Modelo de Curriculo) e anexar os documentos solicitados.

3. O Credenciamento ndo estabelece obrigacdo do SENAR-AR/AM de efetuar
qualquer contratacdo, constituindo apenas cadastro de Instrutores aptos a
atenderem a demandas de Instrutoria, quando houver.

4. Todos os Microempreendedores Individuais habilitados no processo de
credenciamento serdo inseridos no Cadastro de Instrutores do SENAR-AR/AM,
estando aptos a prestar servicos quando demandados.

5. Fica assegurado ao SENAR-AR/AM o direito de cancelar, no todo ou em
parte, este Edital e o Credenciamento, sem decisdo motivada e sem que caiba,
em decorréncia dessa medida, qualquer indenizacdo ou compensacdo aos
participantes.

6. Os itens apresentados no presente Edital, salvo disposi¢do contraria,
referem-se Unica e exclusivamente ao Credenciamento de
Microempreendedores Individuais para atuar nas acbOes de Instrutoria do
SENAR-AR/AM.

7. Todo e qualquer esclarecimento com relagédo a este Edital devera ser feito
somente por escrito através do e-mail: credenciamento@senar-am.org.br.



http://www.senar-am.org.br/credenciamento
mailto:credenciamento@senar-am.org.br

8. Todas as etapas presenciais descritas neste Edital ocorrerdo em Manaus-
AM, nas datas determinadas pelo SENAR-AR/AM.

Manaus - AM, 11 de Marco de 2016.

MUNI LOURENGCO SILVA JUNIOR
Presidente do SENAR-AR/AM

JEYN’S MARTINS ALVES
Superintendente do SENAR-AR/AM



1. DO OBJETO

1.1. Este Edital tem como objeto o CREDENCIAMENTO DE
MICROEMPREENDEDORES INDIVIDUAIS para integrar o cadastro de
prestadores de servigcos de Instrutores do SENAR-AR/AM, que poderéo ser
chamados quando houver demanda. O Credenciamento ndo gerara para 0S
credenciados qualquer direito de contratacao.

2. DAS CONDICOES PARA CREDENCIAMENTO

2.1. Poderao ser credenciados Microempreendedores Individuais legalmente
estabelecidas no Pais, cujo objeto social expresso no estatuto ou contrato
social seja pertinente e compativel com o objeto deste Credenciamento, ligados
a area de prestacdo de servicos técnicos para 0 setor agropecuario, que
comprovem qualificacdo técnica e habilitacdo para execucdo dos servicos,
observadas as regras deste Edital.

2.2 E vedada a participagdo de Microempreendedores Individuais que: a)
tenham sofrido restricbes de qualquer natureza resultantes de contratos
firmados anteriormente com o SENAR-AR/AM e até mesmo com o SENAR
Central, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicao, inclusive
restricbes relacionadas a contrato de trabalho quando tenha havido demissao
por justa causa; b) sejam ou possuam algum dirigente, gerente, sécio ou
responsavel técnico que seja diretor ou empregado do SENAR-AR/AM; c)
possuam vinculo de dedicacao exclusiva com instituicbes publicas ou privadas,
ressalvadas as hipoteses previstas em lei; d) sejam constituidas na forma de
Ongs, Associagdes, Institutos, entidades representativas de profissionais ou
trabalhadores como sindicatos, conselhos de categorias ou de classes e
associac0Oes ligadas ao exercicio da profissao.

2.3 A participagdo neste Credenciamento implicard a aceitacdo integral e
irrestrita das condicdes estabelecidas neste Edital.

2.4. Nenhum profissional podera participar deste Credenciamento por indicacdo
de mais de uma pessoa juridica.

2.5. O Credenciamento objeto deste Edital ndo requer ou pressupde dedicacdo
exclusiva dos profissionais credenciados e nem configura vinculo empregaticio
com o SENAR- AR/AM.

2.6. Nao sera permitida a contratacdo de pessoa fisica.

2.8. Os profissionais contratados para execucdo dos servicos objeto do
presente Credenciamento ndo poderdo ter, simultaneamente, outro contrato



decorrente de Credenciamento, ou ndao, no ambito do SENAR-AR/AM,
enquanto perdurar sua atuacao.

3. DA HABILITACAO

3.1. O Microempreendedor Individual que desejar participar do processo de
credenciamento devera inscrever-se acessando o edital no site do SENAR-
AR/AM www.senar-am.org.br/credenciamento, preenchendo os formulérios
(Ficha de Inscricdo e Modelo de Curriculo) disponiveis para download,
ANEXAR OS DOCUMENTOS conforme Item 3.1.1 e 3.2.1, deverdo ser
apresentados em envelope lacrado e entregue pessoalmente ou via Correios
na sede do SENAR-AR/AM em Manaus, no horario comercial, durante todo o
periodo que o edital permanecer aberto para inscricao.

3.2.2. O SENAR-AR/AM néo se responsabiliza por solicitacdo de inscricdo nédo
recebida por motivos de ordem técnica de computadores, falhas de
comunicacao, congestionamento das linhas de comunicacdao, bem como outros
fatores que impossibilitem a entrega dos documentos.

3.2.3. Somente poderdo participar deste processo Pessoas Juridicas
Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual (no caso do
Microempreendedor Individual — MEI), especifique atividade pertinente e
compativel com os perfis das atividades do objeto deste Credenciamento.

3.2.3. As informacbes prestadas no ato da inscricAo serdo de inteira
responsabilidade daquele que as fornecer, dispondo o SENAR-AR/AM do
direito de excluir deste processo de Credenciamento aquele que néo preencher
os dados solicitados de forma completa e correta.

4.1.6. A simples participacdo no presente Processo de Credenciamento
evidencia ter o participante examinado cuidadosamente o edital e seus anexos,
concordando com todos os seus termos e condicdes.

3.1. DA HABILITACAO JURIDICA

3.1.1 — - Esta etapa consiste na analise de regularidade documental de
Microempreendedor Individual, conforme abaixo:

a) Certificado da Condicao de Microempreendedor Individual.

b) Copia do comprovante de inscricio no Cadastro Nacional de Pessoas
Juridicas (CNPJ);

c) Comprovante de inscricdo no Conselho Profissional, se houver;
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d) Comprovante de regularidade fiscal para com a Fazenda Municipal (ISS);
e) Comprovante de regularidade para com a Seguridade Social (INSS);

3.1.2. Todos os documentos apresentados serdo analisados com base nas
informagdes e dados neles constantes, sendo facultada a solicitacdo de
esclarecimentos  complementares. As respostas e informagodes
complementares dos profissionais deverao ser prestadas sempre por escrito e
nos prazos fixados.

3.1.3. Os documentos necessarios ao Credenciamento serdo encaminhados na
forma de documento original ou cOpia autenticada.

3.1.4. Os documentos e/ou certiddes comprobatoérios de regularidade ou de
inexisténcia de débito deverdo estar no prazo de validade neles consignados.
Na falta desta informacao serdo considerados validos por 90 (noventa) dias,
contados, inclusive da emissdo, aprovacdo ou da data de assinatura pela
autoridade.

3.1.5. Em caso de duvida quanto as informacdes contidas nos documentos
comprobatérios da regularidade fiscal, o SENAR-AR/AM podera realizar
consulta online aos sites dos 6rgdos responsaveis pela emissdo dos mesmos.

3.1.6. A ndo apresentacdo de qualquer documento relacionado nos itens
anteriores ou a sua apresentacdo em desacordo com a forma, prazo de
validade e quantidades estipuladas, implicara na automatica exclusdo da
Pessoa Juridica ou do Microempreendedor Individual.

3.1.7. No caso da ndo habilitacdo da pessoa juridica nessa etapa, 0(S)
profissional(is) indicado(s) estara(do) automaticamente reprovado(s) na etapa
habilitacao.

3.1..8. Para ex-empregados e ex-ocupantes de funcbes de confianca de
qualquer unidade do SENAR, a experiéncia serd comprovada por meio de
copia simples da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social — CTPS (paginas
gue comprovam a admissao/desligamento e a funcdo ocupada).

3.1.9. Toda a documentacdo apresentada deverd estar com o prazo de
validade atualizado e em nenhuma hipétese sera permitida a apresentacédo de
protocolos em substituicdo aos documentos exigidos.

3.1.10. Durante a analise documental, se constatada alguma irregularidade, o
SENAR-AR/AM podera notificar o Microempreendedor Individual, concedendo
prazo de 2 (dois) dias Uteis para sua regularizacao.



3.2. DA HABILITACAQ TECNICA

3.2.1 - Apl6s a analise de regularidade documental, constante na Etapa
anterior, estando apto, o mesmo encaminhara no prazo informado, o0s
documentos necessarios relativos ao atendimento dos requisitos técnicos
para o Credenciamento como:

a) Comprovantes de escolaridade: copia — frente e verso — de diploma,
certificado ou qualquer outro documento formal emitido por Instituicdo de
Ensino reconhecida pelo Ministério da Educacéao;

b) Comprovante de regularidade junto ao respectivo conselho de classe, se for
0 caso;

c) Documentos que comprovem a experiéncia exigida para o desempenho das
acOes objeto deste Credenciamento, tais como: Certificados de aulas/palestras
proferidas; Atestados de Capacidade Técnica; Contratos de Prestacdo de
Servicos, cujos servicos e nome do profissional estejam especificados;

d) Copia da Carteira de Identidade, ou outro documento com foto,
e) Copia do comprovante de Cadastro de Pessoa Fisica, CPF/MF.

f) Cépia do comprovante de residéncia.

4. DOS PROCEDIMENTOS PARA SELECAO E CREDENCIAMENTO

4.1. Concluidas as etapas de HABILITACAO JURIDICA e HABILITACAO
TECNICA, todos os selecionados passardo pelas fases seguintes:

4.1.1. ENTREVISTA: pela area técnica do SENAR-AR/AM, de acordo com data
e horéario informados previamente.

4.1.2. CAPACITACAO: os inscritos habilitados nas etapas anteriores
participardo do Treinamento de Metodolégico da FPR e PS para Instrutores do
SENAR, assim como capacitacdbes de acordo com 0 programa a ser
desenvolvido. O SENAR-AR/AM informar& a data e o local da realizacdo desta
etapa.

4.1.3. Durante a capacitacdo os inscritos serdo avaliados pela equipe técnica
do SENAR-AR/AM e somente ap6s a conclusdo desta fase, havendo
aprovacao, o Microempreendedor Individual ser& credenciado.

4.1.4. Todas as despesas decorrentes da participacdo no processo de
credenciamento correrdo por conta do Microempreendedor Individual inscrito.



4.1.5. Apos a conclusdo das fases de selecdo, os Microempreendedores
Individuais considerados aptos serdo comunicados.

5. DA FORMALIZACAO DA CONTRATACAO DE SERVICOS

5.1. Quando houver demanda, o prestador de servicos serd chamado para
apresentar a documentacao de regularidade fiscal e assinar o contrato.

5.2. A documentacao a ser apresentada € a seguinte:

a) microempreendedor individual — comprovante de regularidade fiscal com a
Fazenda Municipal (ISS) e com a Seguridade Social (INSS).

5.3. Toda a documentacédo devera ser apresentada no prazo estabelecido no
Comunicado.

5.4. Em nenhuma hipGtese sera permitida a apresentacdo de protocolos em
substituicdo aos documentos exigidos.

5.5. A elaboracdo do contrato de prestacdo de servicos ficara condicionada a
apresentacao e a validade dos documentos relacionados neste item.

5.6. Uma vez analisada a documentacéo e verificada a regularidade fiscal, o
prestador de servi¢os sera chamado para a assinatura do contrato.

5.7. O limite maximo de horas mensais para prestacao de servicos no SENAR-
AR/AM sera de 120 (cento e vinte) horas, sendo que este limite se aplicara a
cada profissional credenciado.

5.8. O contrato estabelecera as condi¢cbes de prestacdo de servicos, os direitos
e as obrigacbes das partes, respeitando a autonomia técnica e financeira do
credenciado contratado na execu¢do dos servi¢os, que devera assumir o risco
da atividade desempenhada.

5.9. O credenciamento ndo implica na obrigatoriedade da contratagéo por parte
do SENAR-AR/AM.

6.10. O profissional credenciado nao estd obrigado a atender convocacao do
SENAR-AR/AM. A contratacdo sera feita de acordo com a disponibilidade e
interesse do credenciado e sempre mediante a assinatura de contrato

5.10. E vedada a contratacdo de conjuges, companheiros ou parentes por
consanguinidade e afinidade, companheiros ou parentes até segundo grau de
empregado do SENAR, quando o empregado for o demandante do servico, ou
ainda, quando for a autoridade competente para autorizar a respectiva
contratacao.



5.11. Os credenciados estardo submetidos as condi¢cfes previstas neste Edital
de Credenciamento e pactuadas no contrato.

6. DO VALOR, FORMA E CONDICOES DE PAGAMENTO

6.1. O pagamento dos honorarios correspondentes aos servicos
prestados de Instrutoria serad de acordo com o exposto abaixo:

a) Instrutor Nivel Médio - R$ 25,00 (vinte e cinco reais) por hora/aula.
b) Instrutor Nivel Superior — R$ 28,00 (vinte e oito reais) por hora/aula.

6.2. O pagamento dos honoréarios pelos servicos prestados sera efetuado
diretamente ao microempreendedor individual, mediante apresentacdao de nota
fiscal, apés a conclusdo dos trabalhos ou nas condicbes estabelecidas no
contrato.

6.3. Os pagamentos somente serdo efetuados por depdsito em conta corrente,
mediante apresentacdo dos seguintes documentos:

a) nota fiscal preenchida com as seguintes informagbes: natureza e
especificacao do servigco prestado, periodo de realizacdo dos servi¢cos; numero
do contrato; local (cidade) da prestacdo dos servicos; valor total, com a
deducéo dos impostos devidos; banco, n.° da agéncia e da conta corrente.

b) relatério da prestacao de servicos, e demais documentacdes pertinentes ao
Programa Executado, assim como nas condi¢ces contratuais.

7.4. Para liquidacao dos valores relativos a prestacao dos servigos sera ainda
observado o que segue:

a) o0 SENAR-AR/AM reserva-se o direito de suspender o pagamento se 0S
servicos nao estiverem sendo prestados de acordo com o proposto, aceito e
contratado;

b) o SENAR-AR/AM podera deduzir do montante a pagar, as indenizacdes
devidas pelo credenciado em razao de inadimpléncia contratual.

c) Caso a Nota Fiscal apresente alguma incorre¢cdo, o documento sera
devolvido ao credenciado e o prazo de pagamento sera prorrogado pelo
mesmo tempo em que durar a corre¢cao, nao ocorrendo, neste caso quaisquer
onus para o SENAR-AR/AM.

d) os relatérios de servicos prestados nao aprovados pelo SENAR-AR/AM
serdo devolvidos ao credenciado para as corre¢cdes, acompanhadas dos
motivos de sua rejei¢do, recontando-se 0 prazo para pagamento estabelecido



neste Edital, a partir da reapresentacdo, sem qualquer tipo de correcao de seu
valor.

e) as despesas decorrentes de transagfes bancéarias correrdo por conta do
credenciado.

7. DAS OBRIGACOES DO CREDENCIADO

7.1. Sem prejuizo das disposi¢cdes contidas neste Edital, ficam obrigados os
CREDENCIADOS:

a) Desenvolver as atividades, conforme descrito no objeto desse Edital e seus
Anexos;

b) Submeter cada trabalho para aprovacdo do SENAR-AR/AM,;

c) Alterar se for necessério o servico executado, caso sejam encontradas
falhas no trabalho, até que o mesmo esteja aprovado pelo SENAR-AR/AM,;

d) Prestar as informacdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados
pelos técnicos do SENAR-AR/AM, atendendo de imediato as reclamacoes;

e) E da exclusiva responsabilidade do CREDENCIADO a obtencdo da
competente cessdo de direitos de autor e conexos, em favor do SENARAR/
AM, junto as pessoas envolvidas na elaboracdo dos servicos objeto da
contratacao, sob pena de vir a responder pela integralidade dos prejuizos que o
nao cumprimento desta sua obrigacao vier a ocasionar ao SENAR-AR/AM,;

f) Elaborar, dentro da melhor técnica e qualidade, os servicos necessarios a
realizacéo do objeto deste Contrato;

g) Atender aos chamados do SENAR-AR/AM com a maxima presteza;

h) Comprovar, a qualguer momento, o pagamento dos tributos que incidirem
sobre a execucédo dos servicos prestados;

i) Responsabilizar-se pelos danos causados ao SENAR-AR/AM ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execucao do servico;

J) Solucionar todos os eventuais problemas pertinentes ou relacionados com o
objeto deste Contrato, mesmo que para isso outra solu¢cdo néo prevista neste
Edital tenha que ser apresentada, para aprovacao e implementacéo, sem 6nus
adicionais para o SENAR-AR/AM

k) Atender a toda e qualquer solicitagdo de reformulacdo ou correcdo que se
faca necesséria ao atendimento das necessidades do SENAR-AR/AM;

l) Responder pelo sigilo de todas as informacdes a que tiver acesso, em
decorréncia da prestacdo dos servigos, no que tange a documentos e textos e
quaisquer outras;

m) Manter entendimentos com o SENAR-AR/AM, objetivando evitar transtornos
e atrasos na execuc¢ao dos servigos.



8. DO ACOMPANHAMENTO DOS SERVICOS

8.1 O credenciado obriga-se a fornecer ao SENAR-AR/AM toda e qualquer
informagao que Ihe seja solicitada sobre o objeto desse Credenciamento, bem
como facilitar a fiscalizagéo na execucéo dos servigos prestados.

8.2 Caberd ao SENAR-AR/AM avaliar a qualidade dos servi¢cos, podendo
rejeitd-los no todo ou em parte, determinando o que for necessario a
regularizacdo das falhas ou defeitos observados.

9. DO DESCREDENCIAMENTO

9.1. O microempreendedor individual, podera ser descredenciado quando:

a) descumprir ou violar, no todo ou em parte, as normas contidas no edital de
credenciamento ou no instrumento de contratacdo da prestacao de servicos;

b) desistir do servigco para o qual foi contratado;

c) apresentar, a qualquer tempo, na vigéncia do respectivo instrumento
contratual, documentos que contenham informacdes inveridicas;

d) ndo mantiver sigilo sobre as particularidades do SENAR-AR/AM e
informac@es dos produtores e propriedades rurais atendidas;

e) ndo comparecer ao local da realizagcdo das atividades contratadas com
antecedéncia para garantir a sua plena execucao;

f) ndo zelar pelos equipamentos e pelo material didatico disponibilizados pelo
SENAR-AR/AM para realizacdo dos trabalhos, quando for o caso;

g) entregar e/ou divulgar material promocional de sua empresa e/ou de seus
servicos, durante os contatos mantidos em nome do SENAR-AR/AM,;

h) utilizar qualquer material desenvolvido pelo SENAR-AR/AM para fins
particulares;

i) cobrar qualquer honorario profissional dos produtores rurais atendidos,
complementar ou néo, relativos aos trabalhos executados quando a servigo do
SENAR-AR/AM,;

j) comercializar qualquer produto ou servico do SENAR-AR/AM;

k) afastar-se da prestacdo de servico, mesmo temporariamente, sem razao
fundamentada ou notificacéo preévia;

[) designar ou substituir outro profissional credenciado ou ndo para executar o
servico pelo qual foi contratado pelo SENAR-AR/AM;



m) utilizar a logomarca do SENAR-AR/AM como referéncia para a realizacao
de servicos ndo contratados ou utilizar a logomarca do SENAR-AR/AM em
assinaturas, cartdes de visita, portais, sites e outros canais de comunicacao;

n) articular parcerias em nome do SENAR-AR/AM sem autorizacao prévia.

10. DAS DISPOSICOES FINAIS

10.1. A simples participacdo no presente credenciamento evidencia ter o
credenciado examinado cuidadosamente este edital e seus anexos, e se
inteirado de todos os seus detalhes e com eles haver concordado.

10.2. O SENAR-AR/AM né@o admitira declaracdes, posteriores ao
encaminhamento dos documentos, de desconhecimento de fatos, no todo ou
em parte, que dificultem ou impossibilitem a adjudicacéo aos credenciados.

10.3. E facultado ao SENAR-AR/AM, em qualquer etapa do Credenciamento, a
promocao de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instrucao
do processo.

10.4. Qualquer pedido de esclarecimento sobre o presente Credenciamento
deverd ser feito pelo e-mail senar-manaus@uol.com.br

10.5. Quaisquer alteracbes ao Edital serdo divulgadas por avisos
disponibilizados no site do SENAR-AR/AM, endereco eletrbnico www.senar-

am.org.br.

10.6. Fica assegurado ao SENAR-AR/AM o direito de cancelar, no todo ou em
parte, o presente Credenciamento, mediante justificativa, sem que em
decorréncia dessa medida tenham as participantes direito a indenizacgéo,
compensacgao ou reclamacéo de qualquer natureza.

10.7. Os casos omissos deste edital serdo resolvidos pelo SENAR-AR/AM, com
a aplicacdo subsidiaria das disposicdes do Regulamento de Licitacdes e
Contratos do SENAR.

10.8. Todos os microempreendedores individuais que, ao final do processo de
credenciamento, demonstrarem capacidade técnica, integrardo o Cadastro na
condicdo de credenciados para prestar servicos de Instrutoria do SENAR-
AR/AM, inexistindo nimero minimo ou maximo de credenciados.

10.9. A qualquer tempo podera ser alterado, suspenso ou cancelado o
credenciamento do microempreendedor individual que deixar de satisfazer as
exigéncias estabelecidas neste Edital e no instrumento contratual.

10.10. Os prestadores de servicos serdo responsaveis, em qualquer época,
pela fidelidade e pela legitimidade das informagdes constantes nos documentos
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apresentados, podendo ser cancelado o credenciamento se verificada alguma
irregularidade na documentacao ou nas informacdes apresentadas.

10.11. S&o partes Integrantes deste edital os seguintes anexos:
10.11.1. ANEXO | — Formuléario de Inscricdo Microempreendedor Individual.

10.11.1. ANEXO Il — Modelo de Curriculo.

MUNI LOURENGCO SILVA JUNIOR
Presidente do SENAR-AR/AM

JEYN’S MARTINS ALVES
Superintendente do SENAR-AR/AM



